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Regler for refundering af udgifter

Vedtaget af HS hovedbestyrelse d. 3. april 2011 (revideret af hovedbestyrelsen pa mede 19. april
2013, 31. maj 2015, 6. februar 2018 og 27. juni 2024).

1.0 Indledning

Dette dokument indeholder Humanistisk Samfunds regler og procedurer for hvilke udgifter foreningen
refunderer. Reglerne er vedtaget af hovedbestyrelsen.

Generelt skal alle udgifter til rejser, overnatning og forplejning fglge statens gaeldende retningslinjer for
tjenesterejserl.Hvis dette ikke kan lade sig g@re, kan der efter dialog med foreningens sekretariat eller
hovedbestyrelse dispenseres fra dette.

Frivillige og aktive opfordres i det hele taget til at sgge at mindske foreningens udgifter f.eks. ved at kgre
sammen nar det er muligt, at placere aktiviteter hensigtsmaessigt i forhold til at minimere udgifter til
transport, samt under hensyntagen til alle deltagere og at begraense udgifter til forplejning, overnatning
med mere.

1 Se f.eks. https://pav.medst.dk/tjenesterejser/
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2.0 Ceremoniomradet

2.1 Honorar for ceremonier
Konceptpapir pa honoraromrédet og geeldende takster kan findes i Bilag B, honoreringspolitik i HS.

Samtidig med at sekretariatet orienteres om en aftalt ceremoni, skal det oplyses, hvem der skal
udbetales honorar til.

Der udbetales honorar nar ceremonien har fundet sted.

De ansvarlige for hvert ceremoniomrade har ansvaret for at vedligeholde beskrivelser af deres
arbejde inklusiv betaling og honorarer. Nedenstdende opsummerer geldende regler for betaling og
honorarer.

Safremt der ikke er overensstemmelse mellem informationerne 1 nervaerende dokument og de
ansvarlige for hvert ceremoniomrades beskrivelser, er det indholdet i naervaerende dokument som er
geldende. Beskrivelserne vil dog ofte indeholde mere detaljerede regler end medtaget i naervarende
dokument. Et eksempel herpa kan vare regler for aflysning af en ceremoni, hvilket ikke er
beskrevet i nervarende dokument, men som kan vare beskrevet i konceptpapirerne.

Navngivnings- og bryllupsceremoni forudsetter at mindst en af foreldrene eller den ene part af dem
som skal giftes er medlemmer af HS. Ellers skal indmeldelse senest ske samtidig med betaling for
ceremonien.

Konfirmander behover ikke pd forhand at veere medlem af HS.

Ved begravelse behaver den afdede ikke at veere medlem af HS. I s tilfelde galder prisen for ikke
medlemmer. Séfremt afdede eller en nar parerende (foreldre, born, ®gtefelle/samlever) er
medlem, geelder medlemsprisen.

2.2 Refusion af transportudgifter i f. m. ceremonier
Foreningen dakker den billigste transport for celebranten/ceremonilederen fuldt ud.

Ved kersel i egen bil betales en kilometertakst sat efter Statens befordringsgodtgerelsestakst over
20.000 km. Foreningens rejserefusionsskema opdateres arligt. Derudover betales for eventuelle
feergebilletter og broafgifter. Kilometertaksten deekker alle direkte og indirekte omkostninger i
forbindelse med kersel i bil.

Séfremt transport ikke kan ske i bil eller med offentlige transportmidler, mé& ceremonikunderne
serge for transport. Det kan f.eks. vare safremt et bryllup skal aftholdes i en skov eller andet ade
beliggende sted. I det tilfelde méa det aftales med parret/parerende hvorledes celebranten kommer
frem, f. eks ved at blive afhentet ved naermeste togstation. Dette gaelder serligt 1 forbindelse med
atholdelse af samtaler og generalpreve pa ceremoni.

Refusion af udgifter til taxa kan kun ske ved serlige omstendigheder. Det kan f.eks. vere ved
pludseligt dérligt vejr som ger, at f.eks. bus, cykel eller spadseretur det sidste stykke af vejen, ma
opgives.
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Der betales som udgangspunkt kun for transport indenfor Danmarks grenser (ikke Grenland og
Fareerne). Safremt ceremonien skal forega udenfor Danmark skal den ekstra omkostning til
transport betales af ceremonikunden.

Ved transport med det offentlige transportsystem deekkes den billigste type billet. Vaer gerne
opmarksom pa diverse rabatordninger.

Der kan refunderes transportudgifter bade til den forberedende samtale, ceremonigeneralprove og til
selve ceremonien. Der kan refunderes transportudgifter til bade celebranten og evt.
medcelebranter/fol.

Vedr. konfirmation kan der refunderes transportudgifter til bade undervisningsforlabet og til selve
ceremonien. Der kan refunderes transportudgifter til bade undervisere og
planleggere/tilretteleeggere.

2.3 Refusion af andre udgifter i f. m. ceremonier

Der kan ikke refunderes andre udgifter i forbindelse med afholdelse af ceremonier. Det gaelder
f.eks. forplejning, overnatning (undtagen ved sarlige tilfelde), tej, leje af diverse, gaver, blomster
etc. Er overnatning og forplejning nedvendig for at gennemfore en ceremoni, skal dette betales af
ceremonikunden. Dette skal noteres i aftaleskemaet og ceremonikunden vil blive opkravet et belab
svarende til statens galdende takster for forplejning ifm. tjenesterejser?. Sa en ceremoni, der vil
kraeve en fuld dags forplejning tilleegges et beleb svarende til en dagsats — kraeves der kun en halv
dags forplejning halveres dagsatsen. Udgifterne til overnatning og forplejning ber folge statens
gaeldende retningslinjer.

Vedr. Konfirmation galder dog at en raekke omkostninger er deekket af konfirmationsaktiviteterne
budgetter. Dette gaelder eks. for forplejning ifbm. undervisning. Dette kan ses i de gaeldende
budgetter for konfirmationsaktiviteterne.

2.4 Refusion af udgifter i f. m. ceremoniuddannelser

Ved deltagelse i eller atholdelse af ceremoniuddannelser refunderes alle rimelige udgifter sasom
forplejning, materialeforbrug og lokaleleje hvis nedvendigt.

2.5 Refusion af transportudgifter i f. m. ceremoniuddannelser

Der geelder samme regler for refusion af transportudgifter i forbindelse med ceremoniuddannelser
som for transportudgifter i forbindelse med ceremonier.

3.0 Landsmgde

3.1 Refusion af udgifter i f. m. Landsmgder

Forud for indkaldelse til Landsmede soger hovedbestyrelsen for at finde et passende lokale. Der kan
veaere tale om udgifter til leje af lokale.

2 Se https://pav.medst.dk/tjenesterejser/udgifter-til-maltider-ol/



Humanistisk
' Samfund

Til Landsmedet deekker foreningen udgifter til forplejning af alle deltagere: te, kaffe, frokost, frugt,
kage etc.

3.2 Refusion af transportudgifter i f. m. Landsmgder

Der kan ikke refunderes transportudgifter i forbindelse med atholdelse af Landsmeder. Dette gaelder
ogsa selvom der atholdes andre meder i forbindelse med landsmedet eller om enkelte mener sig
forpligtede til at deltage i Landsmedet.

4.0 Hovedbestyrelsen

4.1 Refusion af transportudgifter i f. m. hovedbestyrelsesmgder

Der geelder samme regler for refusion af transportudgifter i forbindelse med hovedbestyrelsesmoder
som for transportudgifter i forbindelse med ceremonier, dog med nedenstdende undtagelser.

Hovedbestyrelsens medlemmer opfordres til at kere sammen nér det er muligt for at spare HS for
udgifter.

Hovedbestyrelsen opfordres til at leegge sine meder hensigtsmaessigt i forhold til at minimere HS
udgifter til transport.

4.2 Refusion af andre udgifter i f. m. hovedbestyrelsesmgder
Hvis ngdvendigt for deltagelse i eller afholdelse af hovedbestyrelsesmg@der daekkes udgifter sdsom
overnatning, feelles forplejning eller leje af lokaler.

5.0 Arbejdsgrupper

5.1 Refusion af transportudgifter i f. m. arbejdsgruppeaktiviteter

Der geelder samme regler for refusion af transportudgifter i forbindelse med
arbejdsgruppeaktiviteter, som for transportudgifter i forbindelse med ceremonier.

5.2 Refusion af andre udgifter i f. m. arbejdsgruppemgder

Hvis nedvendigt for deltagelse i eller aftholdelse af arbejdsgruppemeoder dekkes andre udgifter
sdsom overnatning, felles forplejning eller leje af lokaler efter aftale med sekretariatet. For udgifter
til overnatning henvises til statens gaeldende retningslinjer for tjenesterejser?.

5.3 Refusion af andre udgifter i f. m. aktiviteter
En arbejdsgruppe kan sege hovedbestyrelsen om tilskud til konkrete aktiviteter.

Ansegningen sendes i en mail til foreningens sekretariat og skal indeholde oplysninger om
aktivitetens formal, forventede deltagerkreds, oplysninger om evt. deltagerbetaling og ansegt belab.
Udgifter refunderes efter regning og der skal efterfolgende aflegges et simpelt regnskab for
aktiviteten til sekretariatet.

3 Se eks. https://pav.medst.dk/tjenesterejser/udgifter-til-overnatning/ eller
https://cirkulaere.medst.dk/cirkulaerer/003-23-cirkulaere-om-satsregulering-pr-1-januar-2023-for-tjenesterejser/
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6.0 Praktiske informationer

6.1 Afggrelse om tilskud eller om undtagelse fra ovenstaende regler

Det kan altid anseges om undtagelse for nerverende regler vedr. refundering af udgifter. En
begrundet ansegning sendes til foreningens sekretariat i hvert konkret tilfeelde.

En foresporgsel eller en ansegning skal fremsendes til foreningens sekretariat via kontakt@hs.dk

6.2 Indsendelse af dokumentation og udbetaling

Alle rejseafregningsskemaer, kvitteringer, bilag med videre indsendes digitalt til foreningens
sekretariat ifolge den geeldende procedure. P4 nuvarende tidspunkt er det via en formular pa
foreningens hjemmeside, men dette kan @ndres, hvis sekretariatet finder det formalstjenstligt:
https://www.humanistisksamfund.dk/refusion-til-aktive/

For at du hurtigt kan f& dine penge skal du sende korrekt og fyldestgarende dokumentation til
sekretariatet og serge for at du holder dig til foreningens regler for refusion eller konkret indgéede
aftaler.

Du kan altid kontakte sekretariatet og blive vejledt.



